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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 004/2026
INEXIGIBILIDADE N° 002 /2026

1. INTRODUCAO

Trata-se de Termo de Referéncia para a “Contratacgdo de trés inscrigdes para participacio na
XXV Marcha dos Gestores Legislativos Municipais, de 27 a 30 de abril de 2026, que ocorrera
na cidade de Brasilia/DF”.

2. DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DE PAULA/MG, em observancia ao disposto no art.
18 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece que a fase preparatoria das
contratagdes publicas deve ser orientada pelo planejamento, apresenta a presente justificativa
com a finalidade de embasar a contratacio de inscri¢des para participacio de 3 (trés) vereadores
na XXV Marcha dos Gestores Legislativos Municipais, evento que ocorrera entre os dias 27 e
30 de abril de 2026, no Centro de Convencdes Ulysses Guimardes, em Brasilia/DF.

A participagao no referido evento é uma oportunidade indispensavel para qualquer vereador
comprometido com o desenvolvimento de sua comunidade e o fortalecimento de seu mandato.
Este evento retine lideran¢as municipais de todo 0 pais para debater temas cruciais e atuais que
impactam diretamente a gestdo publica e a vida dos cidad&os.

A programacio da XXV Marcha contempla palestras, painéis tematicos, debates, oficinas e
capacitagdes técnicas, além de espacos destinados ao intercimbio de experiéncias e boas praticas
entre legisladores municipais. Serdo abordados temas estratégicos relacionados a gestdo publica
eficiente, inovacdo legislativa,- transparéncia, participacdo social, planejamento e orgamento
publico, articulacédo politico-institucional e governanca municipal.

A edi¢do de 2026 contara ainda com a Il Expobrasil Cidades, ambiente institucional voltado a
apresentacdo de solucdes, tecnologias e servicos destinados ao fortalecimento da atividade
legislativa e da gestdo publica municipal, possibilitando acesso a ferramentas e parcerias que
podem contribuir para o aprimoramento institucional da Camara Municipal.

Nesse contexto, a capacitagdo de vereadores consiste em uma atividade educativa, tedrica ou
pratica, que propicia o aprofundamento de conhecimentos, bem como o surgimento e o
desenvolvimento de habilidades de modo que o trabalho desempenhado por esses agentes tenha
maior eficiéncia e qualidade. :

0 ndo atendimento da presente demanda podera causar os seguintes prejuizos:
[.  Falta de atualizagdo em temas importantes como os ja descritos;
[I.  Reducdo de intercambio institucional e de acesso a boas praticas administrativas.;
[II.  Limitacdo de troca de experiéncias;
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IV. Desconexdo com a Realidade Nacional.

Tais fatores reforcam a necessidade de participacio no evento, como instrumento de
aperfeicoamento institucional e de fortalecimento da atuacdo parlamentar.

Dessa forma, a capacitagdo dos vereadores constitui medida voltada ao aprimoramento técnico, a
atualizacdo normativa e ao desenvolvimento de competéncias necessarias ao adequado exercicio
das fungdes legislativas e fiscalizatérias, contribuindo para maior eficiéncia administrativa e
melhor aplicacdo dos ‘recursos publicos. A contratacio das inscricdes mostra-se, portanto,
alinhada ao interesse publico e aos principios que regem a Administracdo Publica, especialmente
o da eficiéncia, conforme preceitua a Lei n® 14.133/2021.

3. DA CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

A presente contratagdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento
no art. 74, inciso IIl, alinea “f’, da Lei Federal n® 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual voltados a
capacitagdo e aperfeicoamento de agentes publicos.

4, DA FORMA E EXECUCAO

A execugdo do objeto dar-se-4 mediante a realizagdo de 3 (trés) inscri¢des para participa¢io na
XXV Marcha dos Gestores Legislativos Municipais, conforme especificado neste Termo de
Referéncia.

As inscrigdes serao realizadas por meio do site oficial da empresa organizadora do evento, tinica
responsavel pela organizagdo e recebimento das mesmas em todo o territério nacional. Para sua
efetivacdo, a Camara Municipal indicara os vereadores participantes, fornecendo a empresa
contratada as informagdes necessarias para o cadastro junto a organizacdo do evento. Sera
considerado executado o objeto com a confirmacio das inscrigdes dos participantes e a garantia
de acesso a programacao oficial do evento durante o periodo de sua realizac¢o.

5. DOS RESULTADOS ESPERADOS
A participagdo de vereadores representantes da Cimara Municipal na XXV Marcha dos Gestores
Legislativos Municipais, visa:

a) Atualizar e aprimorar conhecimentos técnicos e legislativos;

b) Fortalecer a atuacdo parlamentar e o processo de fiscalizagdo;

c) Possibilitar troca de experiéncias e acesso ‘a boas praticas aplicaveis ao Legislativo

Municipal; -

d) Promover a disseminagdo interna do conhecimento adquirido.
Espera-se, como resultado, maior eficiéncia, qualidade e seguranga na atuagdo institucional da
Camara Municipal.
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6. DA METODOLOGIA DE EXECUC[\O 2
A metodologia de execucdo do objeto consistird na efetivacdo das inscricdes dos vereadores

indicados pela CAmara Municipal para participa¢io na XXV Marcha dos Gestores Legislativos
Municipais.

As inscricbes deverdo garantir aos participantes o acesso a programacdo oficial do evento,
incluindo palestras, painéis, exposicoes e demais atividades previstas durante os dias de sua
realizacdo na cidade de Brasilia/DF.

7. DO PRAZO DE EXECUCAO

0 Evento tera duracio de 4 dlas 1mc1ando -se no dia 27 de abril de 2026 e encerrando-se em 30
de abril de 2026, conforme Cronograma pubhcado que também segue em anexo nos autos do
processo desta contratagao.

8. DO VALOR ESTIMADO E DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

8.1. DOVALORESTIMADO
Com base na estimativa constante' do ETP n? 002/2026, o valor total estimado da
contratacdo é de R$ 2.811,00 (dois mil, oitocentos e onze reais).

8.2. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA
As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria
propria, prevista no orcamento vigente para o exercicio de 2026, na classificagao abaixo:
02.051.000.01.031.2.807.3.3:90.39.00 (Ficha 00011) - 1.500.000 -
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.
Detalhamento da Despesa: 3.3.90.39.19 - Exposicoes, Congressos e Conferéncias.

9. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E RECEBIMENTO

A avaliacdo e o recebimento do objeto da contratagdo ocorrerdo mediante a verificagdo do
cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada
pela empresa contratada.

O objeto sera considerado regularmente executado mediante:

I - Confirmacéo da efetivacdo das inscricdes dos participantes indicados pela Camara Municipal
junto a organizacao do evento;

II - Disponibilizagio de acesso a programa(;ao of1c1a1 do evento, incluindo palestras, painéis,
oficinas e demais atividades previstas;. R

[1I - Realizacdo do evento nas datas e local previamente divulgados pela organizagédo;

IV - Disponibilizacdo, quando aplicavel, de certificado de participagdo ou outro documento que
comprove a presenc¢a dos participantes no evento.

O recebimento definitivo ocorrera apds a verificacdo do cumprimento das condi¢des acima
descritas, ndo eximindo a contratada de eventuais responsablhdades decorrentes da execugdo do
objeto. : '

10. DOS REQUISITOS PARA' A CONTRATACAO
A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacio com fundamento na hipétese do art. 74, inciso I1I, letra "f", da Lei n2 14.133/202 1, devido
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a inviabilidade de competigdo, notdria especializacdo dos profissionais que atuario no evento e,

também, por sua vasta experiéncia. O regime de execugao do contrato sera Empreitada Por Preco
Global.

O prestador deverd comprovar sua notdria especializagdo por meio de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato (art. 74, §39).

Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacio:

10.1. Habilitacdo Juridica: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, ou
documentagdo similar. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de
todas as alteragdes contratuais ou da respectiva consolidacdo, sendo admitida a
apresentacdo apenas da ultima altera¢do contratual quando esta representar a situacdo
juridica atual da empresa. A

10.2. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

10.2.1.Inscri¢dao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através daCertiddo Negativa de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa;

10.2.3.Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal;

10.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
proponente;

10.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
proponente;

10.2.6.Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com
aLein®12.440/2011 e Resolugdo Administrativan® 1.470/2011 do TST.

10.3. Qualificacio Econdmica Financeira: Certidao negativa de feitos sob!re faléncia expedida
pelo distribuidor da sede do licitante.

10.4. Requisitos de Qualificacdo Técnica:

10.4.1. No minimo um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por Orgios Publicos,

em que se comprove a prestacdo de servicos da mesma natureza em setor publico;
10.4.2. Aptiddo para desempenho de atividade pertmente e compativel em caracteristicas,
quantidade e prazo com o objeto. = ' '
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10.4.3. Apresenta¢do de no minimo 3 Notas Fiscais referentes a outras contratagdes que
comprovem 0 preco proposto.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Designar servidor da Administracdo Municipal desta CAmara Municipal para promover o
acompanhamento da execug¢do dos servicos contratados, com fins de conferir no que for
necessario as condi¢des previstas neste Termo;

11.2.  Fornecer informagdes e documentos necessarios a execucio;

11.3.  Rejeitar os servicos que nio atendam aos requisitos constantes das especificacdes do
Termo de Referéncia;

11.4. Efetuar o pagamento de acordo a exec-uéﬁo total do cronograma aprovado

11.5. Aplicar as penalidades, quando cabivel. '

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1.  Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e
seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

12.1.1. E dever da contratada manter durante o periodo de vigéncia do contrato/servico, e-mail
institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos oficiais
com o CONTRATANTE, para realizagdo de adendos, renovagées, notificacdes, oficios e
todos demais atos administrativos;

12.1.2. Executar os servicos de acordo com este TR e ordem de servicos, obedecendo
rigorosamente os prazos, valores e as demais condi¢des estabelecidas no Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, proposta de precos e cronograma;

12.1.3. Garantir confidencialidade sobre informagées e documentos da CAmara;

12.1.4. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com experiéncia comprovada;

12.1.5. Corrigir eventuais inconsisténcias detectadas durante a execucdo, sem Onus adicional;

12.1.6. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo do servi¢co, nos termos da legislacio
vigente, observadas as especificagdes, normas e outros detalhamentos, quando for o caso
ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as
normas legais vigentes; :

12.1.7. Assumir inteira responsabilidade quanto a execucio dos servicos contratados, reservando
ao responsavel pelo recebimento o direito de recusi-lo caso nio satisfaca aos padrdes
especificados; :

12.1.8. Se os servigos estiverem em desacordo com o especificado no Estudo Técnico Preliminar
e no Termo de Referéncia sera rejeitado totalmente;

12.1.9. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, quando for o caso, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as prov1der1c1as de
regularizagdo necessarias; - ]

12.1.10. Assumir inteira respohs‘abilidade quanto a execugdo dos servicos;

12411, Responder direta e exclusivamente pela execugio do contrato, nio podendo, em
nenhuma hipétese, transferir-a responsabilidade pela execucdo dos servigos a terceiros,
sem o expresso consentimento do CONTRATANTE;
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12.1:12. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,

securitarios e outros advindos da execu¢io do fornecimento, de forma a eximir a
CONTRATANTE de quaisquer 6nus e responsabilidades;

12.1.13. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente,

por sua culpa ou dolo, a causar a CONTRATANTE ou a terceiros, durante a execugio do
contrato, inclusive por atos praticados por seus funciondrios, ficando, assim, afastada
qualquer responsabilidade da CONTRATANTE, poedendo este, para o fim de garantir
eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias: Deducdo de créditos da
licitante vencedora; Medida judicial apropriada, a critério da CONTRATANTE.

12.1.14. Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacges

13.
131"

13.2.

14.

assumidas, todas as condi¢des de habilitacio e qualificacdo exigidas neste Termo de
Referéncia. '

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Os servigos contratados serdo acompanhados e fiscalizados pela CAmara Municipal
através de servidora designada como Fiscal de Contratos: Nataniele de Almeida Rivetti
Pereira, nomeado através da Portarian® 12 de 27 de janeiro de 2025. Fiscalizagdo esta que
ocorrera com o registro de todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em relatério,
caso sejam constatadas, cuja cépia deverd ser encaminhada a licitante vencedora,
objetivando a imediata corregdo das irregularidades apontadas.

A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada se dara preferencialmente por meio de
e-mail institucional, podendo alguns casos ser utilizado liga¢des telefénicas e mensagens
através do aplicativo Whatsapp, sem prejuizo de outros meios disponiveis.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

Ndo sera celebrado Termo de Contrato no presente caso, visto se tratar de contratagdo por escopo,

sem obrigagdes futuras, bem como a simplicidade da prestagdo dos servigos que serdo executados
em um prazo determinado, podendo ser demandado por mera Ordem de Servico, emsubstituicio
ao instrumento contratual, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

15.
15,1,

15.2.

15.3.

15.4.

DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

0 pagamento referente as inscri¢cdes sera realizado mediante boleto bancario ou por meio
de depésito/transferéncia bancaria em conta indicada pela empresa organizadora do
evento.

Considerando que a efetivacdo das inscrigdes e a confirmagdo da participa¢do no evento
estdo condicionadas ao pagamento prévio, o pagamento podera ser, realizado de forma
antecipada, conforme as condi¢des estabelecidas pela organizagdo da XXV Marcha dos
Gestores Legislativos Municipais. i

O pagamento sera efetuado pela Camara- Municipal apdés a emissdo do respectivo
documento de cobranga ou indicagdo dos dados bancarios pela empresa contratada, bem
como ap6s a verificacdo da regularidade da documentacio necessaria a contrataco.

A quitagdo do pagamento implicard na confirmacdo das inscri¢des dos participantes
indicados pela Cimara Municipal, garantindo-lhes acesso a programagao oficial do evento.
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16. DAS SANCOES

O descumprimento das obrigacdes contratuais podera ensejar a aplicagdo das penalidades
previstas na Lei n® 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa, suspensdo temporaria e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica, conforme a gravidade da infragao.

17. DAS CONDICOES GERAIS

17.1. A participacdo dos vereadores 1nd1cados pela Camara Municipal no evento observara as
regras, horarios, local e programacao estabelecidos pela organizacdo da XXV Marcha dos
Gestores Legislativos Municipais.

17.2. Eventuais altera¢des na programagio do evento sio de responsabilidade da entidade
organizadora, ndo cabendo a Cdmara Municipal qualquer ingeréncia sobre sua definicéo.

17.3. A empresa contratada devera ‘garantir aos participantes o acesso as atividades previstas
na programacao oficial do evento, conforme condi¢des divulgadas pela organiza’cjéo.

17.4. Os casos omissos neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela Administracio, a luz da
legislacdo aplicavel, especialmente da Lei n® 14.133/2021.

18. DA VALIDADE DA PROPOSTA

18.1. A proposta devera observar os valores praticados e divulgados pela organiza¢io da XXV
Marcha dos Gestores. Legislativos Municipais, conforme informacdes disponibilizadas em
seu site oficial. ,

18.2. Considerando que as inscri¢ées para o evento sio comercializadas por meio de lotes, cujos
valores podem variar de acordo com a proximidade da data de realizacio do evento, a
proposta devera corresponder ao valor vigente no lote disponivel no momento da
efetivacdo das inscrigdes. .

19. DO FORO.
Fica eleito o Foro da Comarca de Ollvelra/MG para dirimir quaisquer questdes decorrentes do
CONTRATO.

20. DA APROVACAO E ASSINATURA
O presente Termo de Referéncia foi realizado pelo servidor abaixo:

as Sousa Valle
0 Setor de Compras e Licitacdes

O Presidente da Cimara Municipal de Sdo FranCISco de Paula aprova este Termo de Referéncia
com sua solu¢do apontada.

Sao Francisco de Paula/MG, 13 de mar¢o de 2026.
s’

Paulo Henrique de Carvalho
Presidente da CAmara Municipal



