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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 005/2026
DISPENSA N° 003/2026

1.OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a “Contratacio de empresa
especializada para o preparo e fornecimento de géneros alimenticios do tipo salgados,
destinados ao atendimento das Sessdes Plenarias da CAmara Municipal de S3o Francisco de
Paula, pelo prazo de 12 (doze) meses”.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO:

2.1. As Sessdes Plenarias da Camara Municipal, em diversas ocasides se estendem por
periodos prolongados, o que demanda a disponibilizacio de alimentagdo adequada, a fim de
assegurar condi¢ées minimas para o bom desempenho das atividades institucionais e a
continuidade dos trabalhos legislativos. A contratacio compreenderd o preparo e o
fornecimento parcelado dos produtos, de acordo com a demanda do orgdo contratante,
conforme o calendario das Sessdes Plenarias, pelo perfodo estimado de 12 (doze) meses.
3.JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO:

3.1. Considerando a natureza do objeto, opta-se pela ndo realizacdo do parcelamento,
adotando-se o critério de julgamento pelo menor preco global. A contratacdo de um tnico
fornecedor mostra-se mais adequada, tendo em vista a necessidade de padronizacio dos
produtos, uniformidade na qualidade dos géneros alimenticios fornecidos e maior eficiéncia
na logistica de entrega, especialmente em razio da necessidade de atendimento ao
calendério das Sessdes Plenérias.

3.2. 0 parcelamento poderia comprometer a execucdo contratual, ao permitir a atuacio de
multiplos fornecedores, dificultando o controle, a fiscalizacdo e a responsabilidade pelo
fornecimento, o que nao se mostra vantajoso para a Administraco. Dessa forma, a adocido
do critério de menor preco global revela-se mais adequada, garantindo maior
economicidade, eficiéncia e seguranca na execugio contratual.

4. OBJETO, QUANTIDADE E ESTIMATIVA DA DESPESA:

4.1. As estimativas da despesa, bem como as quantidades previstas para a contratacio,
constam na tabela abaixo:

F s At > Valor Unt. | Valor Total
Item Descri¢do do Produto (Referéncia) Unidade | QTD Estimado Estimads
COXINHA - Possiveis ingredientes: farinha de trigo,
01 cebola, alho, margarina, cebolinha e farinha de rosca. UND 1400 | R$ 1,00 R$1.400,00
Recheio frango - Apresentagio Frito. Validade diario.
BOLINHA DE QUEIJO - Possiveis ingredientes: Farinha UND .
02 de trigo, presunto e mucarela, farinha de rosca. 1400 | R$ 1,00 R$1.400,00
Apresentacdo frito. Validade diario.
ESPETINHO DE FRANGO - Possiveis ingredientes: UND
L farinha de trigo, gordura vegetal, peito de frango. 1500 | R$1,15 R$1.725,00
Apresentacio frito. Validade diario.
QUIBE - Possiveis ingredientes: carne moida, gordura UND
0% vegetal, cebola, temperos variados. Apresentacio frito. 1500 | R$ 1,00 R$1.500,00
L Validade didrio. ey
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PASTELZINHO DE CARNE - Possiveis ingredientes:
farinha de trigo, margarina, sal, 4gua, temperos variados UND 1400 | R$1,30 R$ 1.820,00
- recheio, carne moida e/ou frango desfiado.
Apresentacao frito. Validade didrio.

VALOR TOTAL GLOBAL: | R$ 7.845,00

Valor total estimado por extenso: sete mil, oitocentos e quarenta e cinco reais

4.2. 0 setor de compras realizou pesquisa de precos referenciais de mercado, a fim de obter
0 preco estimado para a contratacdo, em conformidade com o art. 23 da Lei Federal
14.133/21 e com o art. 50 da Resolugio Legislativa n°® 166, de 18 de dezembro de 2023.
4.3. Os valores apresentados pelas empresas interessadas deverio observar, como limite
maximo, os pre¢os de referéncia constantes na tabela do item 4.1 deste TR.

5.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
5.1. A presente contratagio visa atender as necessidades institucionais da CAmara
Municipal de Sdo Francisco de Paula/MG, no que se refere ao fornecimento de géneros
alimenticios do tipo salgados para suporte as Sessdes Plenarias e demais atividades
legislativas, garantindo condigées adequadas para o desempenho das funcdes dos
vereadores, servidores e participantes vinculados as atividades institucionais.
5.2. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, mediante solicitacdo da
CONTRATANTE, por meio de ordem de fornecimento e/ou por solicitacio de servidor
designado, de acordo com a demanda de cada Sessio Plenaria ou necessidade previamente
justificada, com entrega na sede da CAmara Municipal.
5.3. As quantidades previstas sio estimativas para o periodo de 12 (doze) meses, podendo
variar conforme a necessidade da Administracio, nio gerando obrigacdo de consumo
integral.
5.4.0s produtos deverdo ser preparados, acondicionados e transportados em conformidade
com as normas sanitdrias vigentes, garantindo a qualidade, seguranc¢a alimentar e
adequadas condi¢des de consumo, observando-se, no minimo:
a) Cumprimento da legislacio sanitaria aplicavel, incluindo as normas da Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitéria e dos 6rgios estaduais e municipais competentes;
b) Adog¢do de boas praticas de fabricacdo, manipulacio, armazenamento e transporte
de alimentos;
c) Utilizagdo de matérias-primas frescas, de procedéncia regular e dentro do prazo de
validade;
d) Acondicionamento adequado dos produtos, de forma a preservar suas
caracteristicas e evitar contaminacio.
6. DA VIGENCIA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
6.1. O prazo de vigéncia do contrato administrativo sera de 12 (doze) meses,.contados a
partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde
que haja interesse da Administracio e seja demonstrada a vantajosidade da prorrogacio,
nos termos dos art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.
7.DOS PRAZOS DE INICIO E DE EXECUCAOQ
7.1. O inicio da execugdo contratual se dara a partir da assinatura do contrato.
7.2. 0 fornecimento dos produtos deverd ocorrer de forma parcelada, conforme demanda
da CONTRATANTE, mediante solicitagao prévia com antecedéncia minima de 2 dois) dias

e
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das Sessdes Plenarias, respeitando os prazos e condicdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.
8 - DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO
8.1. Os produtos deverdo ser entregues na sede da CONTRATANTE, conforme endereco
indicado no instrumento contratual, de acordo com as solicitagdes previamente realizadas,
observando-se a antecedéncia minima estabelecida neste Termo de Referéncia.
8.2. A entrega dos produtos deverd ocorrer em perfeitas condicdes de consumo,
devidamente acondicionados, embalados e transportados, de modo a garantir a integridade,
a qualidade e a seguranca alimentar dos géneros fornecidos.
8.3. Os produtos deverdo ser entregues nos dias e horarios definidos pela CONTRATANTE,
conforme programacdo das Sessbes Plendrias ou demanda previamente informada,
devendo a entrega ocorrer com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos antes do inicio
das Sessdes Plenarias. ¥
8.4. Os produtos poderio ser recusados, no todo ou em parte, caso estejam em desacordo
com as especificacdes estabelecidas, devendo a CONTRATADA proceder a sua substituicio,
sem Onus adicional.
9 - DA GARANTIA
9.1.Ndo sera exigida garantia contratual para a execucdo do objeto, considerando a natureza
da contratagdo e o baixo risco envolvido, nos termos da legislacdo vigente.
10 - DAS SANCOES
10.1. Pela inexecugio total ou parcial do objeto desta contratacio, a CONTRATANTE pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes previstas no art. 156 da Lei 14.133/21:

I Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nio acarretem

prejuizos significativos para a Contratante;
I Multa, de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30% do valor do contrato;

lII. Impedimento de licitar e contratar com o Poder Legislativo de S4o Francisco de
Paula/MG, o que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
san¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, o que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no Ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.2. A aplicagdo das sangdes previstas nesta Contratagdo nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacio integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n®
14.133,de 2021).

10.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 202 1L

10.4. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).
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10.5.Se amulta aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada de eventual garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art.
156, §82,da Lei n® 14.133, de 2021).
10.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do recebimento da
comunica¢do enviada pela autoridade competente.
10.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 202 1):
I. Anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

II. As peculiaridades do caso concreto;

IIl. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. Os danos que dela provierem para o Contratante;

V. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos orgios de controle.

10.9. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serio apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).
10.10. As san¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sio passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.
11 - DA FISCALIZACAO
11.1. O Contrato serd acompanhado e fiscalizado pela Camara Municipal, por meio de
servidora designada como Fiscal de Contratos: Nataniele de Almeida Rivetti Pereira,
nomeada através da Portaria n® 12 de 27 de janeiro de 2025.
11.2. A fiscalizagdo ocorrerd com o registro de todas as ocorréncias e deficiéncias
verificadas em relatério, caso sejam constatadas, cuja copia devera ser encaminhada a
licitante vencedora, objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas.
11.3. As exigéncias e a atuacio da fiscalizacdo pela CAmara Municipal, em nada restringe a
responsabilidade, tinica, integral e exclusiva da licitante vencedora, cabendo a ela todas as
obrigacdes e encargos decorrentes do cumprimento do contrato.
12 - DO CONTEUDO DA PROPOSTA DE PRECOS
12.1. A proposta de precos dever4 conter os seguintes elementos:
12.1.1. Razdo social da empresa, endereco completo, telefone e e-mail para contato;
12.1.2. Nimero do CNPJ;
12.1.3. Prego unitdrio e total de cada item em moeda corrente do pais;
12.1.4. O preco serd definitivo, nio sendo admitida qualquer alteragio posterior sob
fundamento de erro ou omissio do fornecedor, ressalvada a possibilidade de melhoramento
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durante prazo aberto para recebimento de propostas adicionais, nos termos da legislacdo
aplicavel;

12.1.5. No prego deverdo ser incluidos todos os tributos (impostos, taxas e contribuicdes),
ou quaisquer outras despesas;

12.1.6. Carimbo e/ou assinatura do responsével pela empresa participante, ou assinatura
digital;

12.1.7. Emitida com clareza, de forma legivel sem rasuras, devidamente datada e assinada.
12.2. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o contetido da proposta apresentada, seja
com relacdo a pagamento, prazo ou qualquer condigdo que importe a modificacio dos
termos originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros na
proposta, alteracdes essas que serdo avaliadas pela autoridade competente da CAmara
Municipal de Sdo Francisco de Paula/MG.

12.3. Prazo de Validade da Proposta: Minimo de 60 (sessenta) dias.

13 - DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE PARA ADJUDICACAO

13.1. Serdo consideradas aceitaveis as propostas que apresentarem valor igual ou inferior
ao valor estimado da contratagdo, conforme definido neste Termo de Referéncia.

14. DO REAJUSTE E ACRESCIMOS OU SUPRESSOES:

14.1. Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de 12 (doze)
meses, contados da data da proposta, nos termos da legislacdo vigente.

14.2. Eventuais acréscimos ou supressdes contratuais observario os limites e condigdes
previstos na legislagdo aplicivel, em especial na Lei n® 14.133/2021.

15.DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAOQ

O proponente classificado em primeiro lugar devera comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo apresentando as seguintes declarages/documentacées:

15.1. Habilitacdo Juridica: inscricio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores, bem como suas
alteragdes ou consolidacio.

15.1.1. Se Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Se Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacio da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br /empreendedor.
15.2. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

15.2.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

15.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasi]f(RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), nos termos da Portaria Conjunta
RFB/PGFN n? 1.751/2014, admitida certidio positiva com efeitos de negativa;

15.2.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentacio de certidio fornecida pela Caixa Econdmica Federal;
15.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
15.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;
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15.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
da legislacao vigente.

15.3. Qualificacdo Econdmica Financeira: Certiddo negativa de faléncia e recuperacao
judicial expedida pelo distribuidor da sede do proponente.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Compete a Contratante:

16.1. Fornecer acesso as dependéncias de sua sede para a recepgio dos produtos
contratados;

16.2. Solicitar o preparo e fornecimento dos produtos conforme a demanda e as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

16.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que nio atendam as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia; B
16.4. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato, por meio de servidor designado;
16.5. Comunicar a CONTRATADA quaisquer irregularidades verificadas no fornecimento
dos produtos;

16.6. Efetuar o pagamento nas condi¢ées e prazos estabelecidos neste instrumento;

16.7. Aplicar as penalidades cabiveis, quando for o caso.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Alem das obriga¢des legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e
seus anexos, obriga-se a CONTRATADA a:

17.1. Fornecer os produtos conforme as especificacdes técnicas, quantitativos e condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

17.2. Cumprir rigorosamente os prazos de entrega fixados, responsabilizando-se pelo
preparo, acondicionamento, transporte e integridade dos produtos;

17.3. Garantir que os produtos sejam preparados com observancia as normas sanitarias
vigentes, assegurando condi¢des adequadas de higiene, qualidade e seguranca alimentar;
17.4. Utilizar matérias-primas de boa qualidade, dentro do prazo de validade e em
conformidade com as normas aplicaveis;

17.5. Substituir, sem 6nus adicional, no prazo estabelecido pela CONTRATANTE, os
produtos que apresentarem irregularidades, ma qualidade ou desconformidade com as
especificacdes;

17.6. Comunicar formalmente 4 CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa
comprometer o fornecimento, adotando as medidas necessarias 4 sua regularizacio;

17.7. Responder integralmente pelos danos causados i Administracdo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo, inclusive por atos de seus empregados ou prepostos;
17.8. Arcar com todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, comereiais e demais
custos decorrentes da execucio do contrato, nio transferindo 3 Administragido qualquer
responsabilidade;

17.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacio e qualificacio
exigidas;

17.10. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia e

expressa autorizagdo da Administragio.
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18. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdo
orcamentaria propria, prevista no orgcamento vigente, conforme informado pela
Contabilidade desta Casa, assim classificada:

02.051.000.01.031.2.807.3.3.90.39.00 (Ficha 00011 - Fonte 1.500.000) - Outros Servicos
de Terceiros - Pessoa Juridica.

Detalhamento da Despesa: 3.3.90.39.27 - Fornecimento de Alimentacio.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, conforme o consumo do periodo, no prazo
de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da Nota Fiscal, devidamente atestada
por servidor designado.

19.2. A Nota Fiscal deverd ser emitida em conformidade com os itens efetlvamente
fornecidos no periodo e encaminhada ao setor competente da Contratante. '

19.3. Para fins de pagamento, sera verificada a manutengio das condicbes de habilitacdo
exigidas, especialmente quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

19.4. Constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal ou no fornecimento, o pagamento
ficara suspenso até a regularizagdo, sem que isso gere direito a acréscimos ou atualizagdo
monetaria.

19.5. A Administragdo podera deduzir do valor devido eventuais multas ou indenizacoes
decorrentes de inadimplemento contratual, observados o contraditério e a ampla defesa.
19.6. 0 pagamento serd realizado mediante depésito em conta de titularidade da contratada
ou outro meio bancario formalmente indicado.

20. APROVACAO E ASSINATURA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo:

Responsavel peleSetor de Compras e Licitagdes

O Presidente da Cdmara Municipal de Sio Francisco de Paula aprova este Termo de
Referéncia, nos termos apresentados.

Sao Francisco de Paula/MG, 07 de abril de 2026.
Paulo Henrique de Carvalho
Presidente da Camara Municipal



