CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DE PAULA
RUA CEL. TEODORINHO, 232 — CENTRO - CEP: 35.543-000
FONE: (37) 3332-1442 — (37) 98803-9652
e-mail: camaramsfp@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos que
norteardo o seguinte Objeto:

Contratacao de empresa ou profissional especializado na prestacdo de servicos de
consultoria e assessoria juridica institucional de apoio técnico a Unidade de
Controle Interno da Camara Municipal de Sido Francisco de Paula/MG, com atuac¢ao
voltada exclusivamente para atividades de natureza consultiva e estratégica,
compreendendo: Revisio e orientagdo juridica na elaboracio de atos
administrativos internos, como termos de referéncia, minutas de editais, , minutas
de contratos e instrumentos correlatos, sem emissio de parecer juridico vinculante;
Apoio consultivo na estruturacido de instrumentos e metodologias de controle e
mitigacdo de riscos administrativos e legais; Elaboracio de notas técnicas e
pareceres consultivos nio vinculantes, voltados a orientacdo técnica da Unidade de
Controle Interno quanto a matérias de legalidade, regularidade e melhoria da
gestdo publica; Apoio na capacitacio técnica do servidor do Controle Interno quanto
a legislacio aplicada a administracio publica, com foco em integridade,
transparéncia, licitagdes e contratos.

1.2. Fica expressamente consignado que os servicos contratados ndo substituirdo ou
invadirdo as atribui¢des do cargo de Assessor Juridico da Camara, sendo vedada a
representacdo judicial, atuagdo contenciosa ou a emissdo de parecer juridico em nome da
instituicdo, atividades essas privativas dos assessores juridicos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO:

2.1. A contratacdo de consultoria juridica especializada voltada ao apoio técnico da
Unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Sao Francisco de Paula/MG justifica-
se pela necessidade de fortalecer os mecanismos internos de governanca, conformidade,
prevencdo de riscos e eficiéncia administrativa, sem, contudo, substituir as atribui¢cdes
institucionais do Assessor Juridico da Casa Legislativa.

2.2. A atuacdo e funcdes dos cargos de Assessor Juridico existentes nesta Casa,
concentram-se na representacao judicial e extrajudicial da Camara, emissao de pareceres
juridicos institucionais, assessoramento direto ao Presidente e aos Vereadores, bem como
na elaboragio e andlise de proposicdes legislativas e documentos juridicos vinculantes.
Tais atribuicdes, de natureza contenciosa e consultiva tipica da fungido publica, ndo se
confundem com o objeto ora proposto.

2.3. O servigo ora requerido tem natureza eminentemente consultiva e técnica, com
enfoque na orientacdo do Controle Interno, especialmente no tocante a estruturagio de
procedimentos, revisio de atos administrativos internos, analise juridica preventiva e
apoio na conformidade de processos licitatérios, contratos e demais rotinas da
administracgdo legislativa.
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2.4. A contratacdo permitird que o Controle Interno atue de forma mais estratégica, técnica
e preventiva, promovendo a mitigacdo de riscos e a correcio de falhas antes da
concretizacdo dos atos administrativos, sem gerar pareceres vinculantes, exercer
representacdo judicial ou interferir em competéncias tipicas do cargo ja existente.

2.5. Ressalte-se que a contratacao de consultoria juridica externa, quando justificada por
sua especificidade, carater técnico e auséncia de substituicio de atividade tipica de
servidor efetivo, encontra amparo na jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido e nos
principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, sendo vedado apenas o desvio
de funcdo ou a burla ao concurso publico, o que ndo se configura no presente caso.

2.6. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO: A escolha pelo
agrupamento dos itens em um lote Unico visara garantir a padronizacdo dos servicos,
qualidade e demais caracteristicas do mesmo, bem como possivel ganho de escala, assim o
critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO POR VALOR GLOBAL.

3. OBJETO, QUANTIDADE E ESTIMATIVA DA DESPESA

3.1 Tabela de Precos com o valor médio, estimativa da despesa, para a contratagao:

. . e Qtd Valor Unitario Valor Total
Item Descricao/Especificacao Und N . .
(meses) (Referéncia) (Referéncia)
Contratacdo de empresa especializada
em assessoria e consultoria juridica.
01 Servico 12 R$ 3.745,00 R$ 44.940,00
Obs.: Conforme descricdo no objeto.
VALOR TOTAL GLOBAL (PRECO DE REFERENCIA): | R$ 44.940,00

VALOR TOTAL GLOBAL POR EXTENSO (VALOR DE REFERENCIA):
Quarenta e quatro mil, novecentos e quarenta reais

3.2. O setor de compras realizou pesquisa de precos referenciais de mercado, a fim de
obter o orcamento estimado para a contratacdo, observando o menor preco. Conforme Art.
50 da Resolugdo Legislativa n® 166, de 18 de dezembro de 2023 - “Institui o procedimento
operacional para compras e contratacdes de servicos e obras, regulamentando
dispositivos da Lei n? 14.133/2021 - Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos, no
ambito da Camara Municipal de Sdo Francisco de Paula/MG”, e conforme o Art. 23, § 19,1V,
da Lei Federal 14.133/21.

3.3. O valor a ser proposto pelas empresas interessadas ndo podera ser superior ao Valor
de Referéncia apresentado na Tabela acima que trata do Valor Total de Referéncia deste
certame.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

4.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de servicos de assessoria e
consultoria juridica especializada, com o objetivo de prestar apoio técnico
qualificado a unidade de Controle Interno da Camara Municipal de Sao Francisco
de Paula/MG. O escopo abrange a analise juridica preventiva de processos
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administrativos e procedimentos licitatérios, quando necessario e solicitado,
visando identificar e mitigar possiveis riscos legais, assegurando a conformidade
com a legislacdo aplicavel, em especial a Lei Federal de Licitagdes n? 14.133/2021.

Dentre as atividades previstas, inclui-se a revisdao e orientacao na elaboracgao de
contratos, termos de referéncia e minutas juridicas, garantindo que os
instrumentos estejam em conformidade com as normas vigentes e alinhados as
melhores praticas de governancga. Adicionalmente, sera prestado assessoramento
juridico na estruturacdo e aperfeicoamento de mecanismos de controle interno.

A emissdo de pareceres juridicos consultivos, de carater nao vinculante, sera
direcionada a andlise de questdes complexas e a prevencdo de irregularidades,
fortalecendo a seguranca juridica dos atos administrativos. Essa atuacdo
preventiva permitird ao Controle Interno desempenhar suas fungdes com maior
embasamento técnico, reduzindo a necessidade de medidas corretivas posteriores
e promovendo uma gestdo mais transparente e eficaz.

A contratagdo nao substitui as competéncias proprias do 6rgdo de controle, mas
complementa sua atuag¢ao, proporcionando suporte especializado para decisdes
estratégicas. Dessa forma, a solucdo contribuira para o fortalecimento institucional
da Camara Municipal, assegurando maior robustez na fiscalizacdo, na gestdo de
riscos e no cumprimento de sua missao constitucional, com evidentes beneficios
para a administracao publica municipal.

5. DA VIGENCIA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

5.1. O prazo de vigéncia do Contrato Administrativo sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua assinatura. Podendo a sua duracao ser prorrogada por iguais e sucessivos
periodos, conforme na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/21.

6. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1. 0 CONTRATADO devera realizar no minimo uma visita técnica semanal na sede da
CONTRANTE, dentro do horario de expediente em data e horario a combinar, e estar
disponivel para dar consultoria de forma remota quando necessario.

7. DOS PRAZOS DE INiCIO E DE EXECUCAO:

7.1. O Inicio da Prestacdo de Servigos se dara logo apds a emissdo e recebimento de Ordem
de Servigos emitida pela Camara Municipal.

8. DAS SANCOES

8.2. O ndo cumprimento das clausulas previstas ficara sujeito as sancdes previstas na Lei
n® 14.133/21.



' - . CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DE PAULA
RUA CEL. TEODORINHO, 232 — CENTRO - CEP: 35.543-000
FONE: (37) 3332-1442 — (37) 98803-9652

V- - & e-mail: camaramsfp@gmail.com
oo PR

9. DO RESPONSAVEL PELO CONTRATO

9.1. Os servicos contratados serdo acompanhados e fiscalizados pela Camara Municipal
através de servidora designada como Fiscal de Contratos: Nataniele de Almeida Rivetti
Pereira, nomeado através da Portaria n® 12 de 27 de janeiro de 2025. Fiscalizacio esta que
ocorrerd com o registro de todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em relatdrio,
caso sejam constatadas, cuja copia devera ser encaminhada a licitante vencedora,
objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas.

9.2 - As exigéncias estabelecidas a atuacao da fiscalizacao pela Camara Municipal de Sao
Francisco de Paula/MG em eximem ou limitam a responsabilidade tunica, integral e
exclusiva da licitante vencedora quanto a execucdo do objeto contratado, cabendo a
ela todas as obrigacoes e encargos decorrentes do cumprimento do contrato.

10. DO REAJUSTE E ACRESCIMOS OU SUPRESSOES:

10.1. Os precos contratuais serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 1 (um) ano, a partir
da vigéncia do contrato. Apds esse periodo, os valores poderdo ser reajustados
anualmente, com base no Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC), apurado pela
Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), acumulado no periodo de
12 (doze) meses anteriores ao més do reajuste, ou por outro indice que eventualmente o
substitua, conforme disposto em legislacdo especifica”.

11 - DO CONTEUDO DA PROPOSTA DE PRECOS
11.1 - A proposta de precos devera conter os seguintes elementos:

11.1.1 - Razdo social da empresa e enderego (com telefone) e/ou Nome Completo se
Pessoa Fisica;

11.1.2 - Ndmero do CNP]J;
11.1.3 - Preco em moeda corrente do pafs;

11.1.4 - O preco sera definitivo, ndo sendo admitida qualquer alteracdo posterior sob
fundamento de erro ou omissdo do fornecedor;

11.1.5 - No preco devera ser incluido todos os tributos (imposto, taxas e contribuicdes), ou
quaisquer outras despesas;

11.1.6 - Apenas o Carimbo da empresa e/ou assinatura do responsavel pela empresa
participante, ou assinatura digital;

11.1.7 - Emitida com clareza, sem rasuras, devidamente datada e assinada, como também
rubricadas;

11.2 - Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o conteido da proposta apresentada,
seja com relacdo a pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a modificacdo dos
termos originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros nos
servicos, alteracdes essas que serdo avaliadas pela autoridade competente da Camara
Municipal de Sao Francisco de Paula /MG.
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11.3 - Prazo de Validade da Proposta: Minimo de 60 (sessenta) dias.
12 - DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

12.1 A contratada sera selecionada apds a realizacdo da coleta de precos realizada pelo
setor de compras para a obtencdo de preco médio, logo apds sera realizada publicacdo de
aviso de dispensa de licitacdo pelo prazo minimo de 3 (trés) dias, e ap6s a constatacao do
menor prec¢o, o licitante vencedor sera notificado, e deverd comprovar os seguintes
requisitos de habilitacdo apresentando as seguintes declaracoes/documentacdes:

12.2 Habilitacdo Juridica: inscricio do ato constitutivo estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, ou
Registro da Sociedade de Advogados na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),
acompanhada de documento comprobatdério de identidade (preferencialmente CNH
Digital) de seus administradores.

Habilitacoées fiscal, social e trabalhista:

12.3.1 Inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

12.3.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econémica
Federal.

12.3.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de
Certiddao de Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do
domicilio ou sede da proponente.

12.3.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de
Certiddo de Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do
domicilio ou sede da proponente.

12.3.6 Prova de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho, através de Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de
acordo com a Lei n? 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa n? 1.470/2011 do
TST.

12.4 Qualificacio Economica Financeira: Certidio negativa de feitos sobre faléncia

expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

12.5 Capacidade Técnica:

12.5.1 No minimo um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, fornecido por Orgios
Publicos, em que se comprove a prestacdo de servicos da mesma natureza ou
similar em setor publico;

12.5.2 Copia da Carteira OAB do (s) responsavel (is) técnico (s) que prestara (o) os
servicos.
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- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fornecer o acesso as dependéncias da sua sede para a realizacdo dos servigos
contratados;

Fornecer o acesso a documentos contabeis e relacionados para a realizacdo dos
servicos contratados, estes devendo sempre estar disponiveis apenas dentro das
dependéncias da CONTRATANTE;

Rejeitar os servicos que ndo atendam aos requisitos constantes das especificacdes
do Termo de Referéncia;

Efetuar o pagamento na data prevista neste instrumento;
Aplicar as penalidades, quando cabivel.

- DAS OBRIGAGCAOS DA CONTRATADA

Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

Manter durante o periodo de vigéncia do contrato, o preco constante da proposta
vencedora do certame,

Executar os a entrega dos servicos contratados de acordo com a ordem de
fornecimento emitida pela contratante, obedecendo rigorosamente os prazos,
valores e as demais condi¢des estabelecidas no Documento de Formalizagdo de
Demanda e deste termo de Referéncia.

Responsabilizar-se integralmente pela execucdo da entrega dos servigos
contratados, nos termos da legislacdo vigente, observadas as especificacdes,
normas e outros detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer
cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas legais vigentes.

Assumir inteira responsabilidade quanto a entrega dos servicos contratados,
reservando ao responsavel pelo recebimento o direito de recusa-lo caso nao
satisfaca aos padrdes especificados.
Se os servicos estiverem em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia sera rejeitado totalmente.

Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, quando for o caso, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizagdo necessarias.

Responder direta e exclusivamente pela execu¢ao do contrato, ndo podendo, em
nenhuma hipotese, transferir a responsabilidade pela execucdo dos servicos a
terceiros, sem o expresso consentimento do CONTRATANTE.
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14.1.8 Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitarios e outros advindos da execucdo do fornecimento, de forma a eximir a
CONTRATANTE de quaisquer 6nus e responsabilidades.

14.1.9 Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou indiretamente,
por sua culpa ou dolo, a causar a CONTRATANTE ou a terceiros, durante a execucao
do contrato, inclusive por atos praticados por seus funcionarios, ficando, assim,
afastada qualquer responsabilidade da CONTRATANTE, podendo este, para o fim de
garantir eventuais ressarcimentos, adotar as seguintes providéncias:

a. Deducao de créditos da licitante vencedora;
b. Medida judicial apropriada, a critério da CONTRATANTE.

14.1.10 Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo
de Referéncia.

15 - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta licitacio ocorrerdo a conta das dotacdes
orcamentdrias destinadas para o ano corrente, esta serd informada pela Contabilidade
desta Casa.

16 - DO PAGAMENTO

16.1 - O pagamento a CONTRATADA sera efetuado pela Camara Municipal em até no
maximo 10 (dez) dias uteis ap6s a apresentacdo e aceite da Nota Fiscal, observando que o
prazo de validade da seguinte documentagdo deve estar em vigéncia: Certidao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF; e a Certidiao Negativa de Débitos
Trabalhistas.

16.2 - A Camara Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacdo, os servigos estiverem em desacordo com os contratados.

Sao Francisco de Paula/MG, 15 de julho de 2025.

PAULO HEN R|QUE DE Assinado de forma digital por PAULO
HENRIQUE DE CARVALHO:06869622655
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Paulo Henrique de Carvalho
Presidente
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